附件1：企业资料目录明细

建设单位资料目录

项目备案确认书

国有土地使用权证

3.建设用地规划许可证

4.建设工程规划许可证

5.建设工程报建手续

6.施工图纸审查合格证

7.招投标手续

8.施工合同备案

9.建设工程质量监督注册登记表



10.建设工程安全监督审查登记表

11.建筑工程施工许可证

12.项目负责人工程质量终身责任制承诺书

总承包企业资料目录

建筑业企业资质证书

建筑施工企业安全生产许可证书

项目管理人员职业资格

3.1.项目经理任命书

3.2.项目经理执业资格证书、安全生产考核合格证书

3.3.项目经理工程质量终身责任制承诺书

3.4.项目经理如有变更，提供项目经理变更备案表

3.5.项目技术负责人职称证书

3.6.项目安全员安全生产考核合格证书

3.7.项目施工员、质检员、材料员、资料员岗位证书

专业承包企业资料目录

1.建筑业企业资质证书

2.建筑施工企业安全生产许可证书

3.项目管理人员职业资格

3.1.项目经理执业资格证书、安全生产考核合格证书

3.2.项目技术负责人职称证书

3.3.项目安全员安全生产考核合格证书

3.4.项目施工员、质检员、材料员、资料员岗位证书

劳务分包企业资料目录

1.建筑业企业资质证书

2.建筑施工企业安全生产许可证书


3.项目经理注册从业资格证书

监理企业资料目录

1.监理企业资质

2.项目管理人员职业资格

2.1.总监理工程师任命书

2.2.总监理工程师注册执业证书

2.3.总监理工程师工程质量终身责任制承诺书

2.4.总监代表授权委托书

2.5.项目总监理工程师如有变更，提供项目总监变更备案表

2.6.项目专业监理从业资格证书

施工合同资料目录

工程总包合同

工程专业承包合同

3.工程劳务分包合同

4.工程主要材料、设备机具采购合同及支付凭证。

5.工程主要材料、设备机具租赁合同及支付凭证。

附件2、市场行为相关资料附表

附表一

建设项目基本情况

	工程名称
	

	工程地点
	

	工程概况
	工程性质
	
	栋数
	

	
	建设规模
	
	层数
	

	
	合同价格
	
	开工时间
	

	
	结构类型
	
	竣工时间
	

	
	工程进度
	

	建设单位
	

	法定代表人
	
	项目负责人
	

	工程部经理
	
	前期部经理
	

	法定程序履行情况
	立项
	

	
	土地
	

	
	规划
	

	
	报建
	
	图审
	

	
	招投标
	
	合同备案
	

	
	社保
	
	质监
	

	
	安监
	
	施工许可
	

	备注
	


填表人（签章）：

 附表二



项目总、分包企业信息表

	序号
	企业名称
	企业资质
	安全生产许可证编码
	法人代表
	项目负责人及联系电话

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	


填表人（签章）：

附表三



总承包单位信息表

	企业名称
	

	法定代表人
	

	外进企业登记情况
	

	企业资质
	主项
	

	
	增项
	

	
	证书编号
	

	
	有效期
	

	安全生产许可证
	证书编号
	

	
	有效期
	

	项目经理
	姓名
	
	电话
	

	
	注册执业证书编号
	
	有效期
	

	
	安全考核证号
	
	有效期
	


填表人（签章）：

附表四




总承包单位项目管理人员信息表

	序号
	职务
	姓名
	执业资格、证号及有效期
	是否与公司签

订劳动合同

	1
	项目经理
	
	
	

	2
	项目技术负责人
	
	
	

	3
	安全员
	
	
	

	4
	质检员
	
	
	

	5
	施工员
	
	
	

	6
	材料员
	
	
	

	7
	资料员
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	


填表人（签章）：

备注：项目经理、项目技术负责人、安全负责人、质量负责人的社会保险在施工总承包单位缴

纳，与总承包单位签订劳动合同，工资由总承包单位支付，按合同约定到岗履职。

附表五

专业承包单位信息表

	企业名称
	

	法定代表人
	

	外进企业登记情况
	

	企业资质
	资质
	

	
	证书编号
	

	
	有效期
	

	安全生产许可证
	证书编号
	

	
	有效期
	

	项目经理
	姓名
	
	电话
	

	
	注册执业证书编号
	
	有效期
	

	
	安全考核证号
	
	有效期
	


填表人（签章）：

附表六

专业承包单位项目管理人员信息表

	序号
	职务
	姓名
	执业资格、证号及有效期
	是否与公司签

订劳动合同

	1
	项目经理
	
	
	

	2
	项目技术负责人
	
	
	

	3
	安全员
	
	
	

	4
	质检员
	
	
	

	5
	施工员
	
	
	

	6
	材料员
	
	
	

	7
	资料员
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	


填表人（签章）：

备注：项目经理、项目技术负责人、安全负责人、质量负责人的社会保险在专业承包单位缴纳，与专业承包单位签订劳动合同，工资由专业承包单位支付，按合同约定到岗履职。

附表七

劳务分包单位信息表

	企业名称
	

	法定代表人
	

	外进企业登记情况
	

	企业资质
	资质类别及等级
	

	
	证书编号
	

	
	有效期
	

	安全生产许可证
	证书编号
	

	
	有效期
	

	项目负责人
	姓名
	
	电话
	

	
	从业资格证
	


填表人（签章）：

附表八



劳务分包单位项目管理人员信息表

	序号
	职务
	姓名
	从业资格、证号及有效期
	是否与公司签

订劳动合同

	1
	项目负责人
	
	
	

	2
	项目技术负责人
	
	
	

	3
	安全员
	
	
	

	4
	施工员
	
	
	

	5
	质检员
	
	
	

	6
	劳务员
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	


填表人（签章）：

备注：项目负责人、项目技术负责人、安全负责人、质量负责人的社会保险在劳务分包单位缴纳，与劳务分包单位签订劳动合同，工资由劳务分包单位支付，按合同约定到岗履职。

附表九

项目监理机构信息表

	企业名称
	

	企业资质
	
	法人代表
	

	外进企业

登记情况
	

	职务
	姓名
	执业证书
	执业证书编号
	是否与公司签订劳动

合同

	总监
	
	
	
	

	总监代表
	
	
	
	

	专业监理
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


填表人（签章）：
备注：总监、总监代表、专业监理人员的社会保险在监理单位缴纳，与监理单位签订劳动合同，工资由监理单位支付，按合同约定到岗履职。

附表十



施工合同信息表

	序号
	合同

类别
	发包方
	承包方
	合同金额

（万元）
	签订日期
	合同备案编号及备
案时间

	1
	总承包合同
	
	
	
	
	

	2
	监理合同
	
	
	
	
	

	3
	专业承包合同
	
	
	
	
	

	4
	分包合同
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	


填表人（签章）：

注：专业分包工程（土方、支护、桩基、防水等）由中标单位分包，分包单位具有相应的资质及安全生产许可证书。劳务分包作业由中标单位发包，劳务单位具有相应的资质及安全生产许可证书。

附表十一

  工款支付凭证粘贴处

附表十二


材料设备采购（租赁）合同信息表

	1
	合同名称
	

	
	采购方    (租赁方)
	
	出售方 （出租方）
	

	
	合同金额
	
	
	

	
	已支付的工程款数额
	

	2
	合同名称
	

	
	采购方    (租赁方)
	
	出售方   （出租方）
	

	
	合同金额
	
	签订日期
	

	
	已支付的工程款数额
	

	3
	合同名称
	

	
	采购方    (租赁方)
	
	出售方   （出租方）
	

	
	合同金额
	
	签订日期
	

	
	已支付的工程款数额
	

	填表人（签章）：

	注：材料设备采购（租赁）合同由中标单位签订。


附表十三

材料设备采购、租赁款项支付凭证粘贴处

注：材料、设备采购（租赁）款项支付凭证上载明的付款单位与施工单位一致；材料、设备采购

（租赁）款项支付凭证上载明的累计支付金额与项目实际及合同约定内容相匹配。

附表十四

                      材料设备自有证明粘贴处


